KIEGESZITES A VASAROSNAMENYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
2020. 09.01. NAPJAN HATALYBA LEPETT Ugyrendjéhez



A Viasarosnaményi Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal 2020. szeptember 1. napjatél hatalyos
Ugyrendjének 13.5. Az éves beszamold tartalma, beszamold készitéssel kapcsolatos
feladatok pontja az aldbbiak szerint modosul az Ahsz. 6. § (2) bekezdése és az Ahsz. 53. §
(8) bekezdésének megfelelden:

Az éves koltségvetési beszamold részei:

- koltségvetési jelentés

- maradvany kimutatés

- adatszolgaltatas a személyi juttatidsok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségviselok
Osszetételérol

- adatszolgaltatas a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibol folydsitott egyes ellatasok
€s tamogatasok tervezett 6sszegeirdl és teljesitésérol

- Onkorményzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolddé elszamolasok

- mérleg

- eredménykimutatas

- kiegészité melléklet

Az onkormanyzat a beszamolési kotelezettségének a Pénziligyminisztérium altal 6sszeallitott
Onkormanyzati Koltségvetési Beszamolo" -val tesz eleget.

Az éves beszamoldt a fokonyvi kivonat adataibdl - év végi, december 31-i fordulénapot
figyelembe véve - kell elkésziteni.

A fékonyvi kivonat 6sszedllitasa elott a kvetkezoket kell biztositani:
- leltar készitése €s atvezetése a konyvelés adatain,

- eldiranyzatok egyeztetése,

- év végi zarlati munkak elkészitése,

- mérleg Gsszeallitdsa a mérlegtételek értékelésével.



Az év végi zarlati munkak soran a kovetkezoket kell elvégezni;

- aleltari kiilonbozetek elszdmolésat, az eltérések okainak kivizsgalasat,

- az eszkozok értékelését, az értékvesztés elszamolasat és annak visszairasat, az
esetleges terven feliili értékcsokkenés visszairasat, értékhelyesbités elszamolasat,

- a kulfoldi pénzeszkozre szO0ld6  eszkozok és  forrdsok, valamint a
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek mérleg forduldnapjan torténd
atértékelését, a kovetelések €s a kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
esetén az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi
szamlakon és a konyvviteli szdmlakon egyarant,

- abehajthatatlan kovetelések elszamolasat,

- az id6beli elhatarolasok elszamolasat,

- azaré befejezetlen termelés készletre vételét,

- az 5. szamlaosztaly 51-56. szdmlacsoport konyvviteli szamldinak atvezetését a 8.
szamlaosztaly konyvviteli szamlaira,

- a 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos koltségek felosztasat a 7. szamlaosztaly
konyvviteli szamléira a 691. Altalanos koltségek atvezetési szamla kozbeiktatasaval,

- az 571. Sajat termelést készletek allomanyvaltozasa és 572. Sajat eldallitasu eszkozok
aktivalt értéke konyvviteli szamldinak atvezetését a 492. Mérleg szerinti eredmény
elszamoléasa konyvviteli szamlara,

- a 8. és 9. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat a 492. Mérleg szerinti
eredmény elszamolasa konyvviteli szdmlaval szemben,

- a 6-0os szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat a 691. Altalanos koltségek
atvezetési szamla konyvviteli szamlaval, a 7. szdmlaosztaly konyvviteli szamlainak
lezarasat az 591. Koltségnem atvezetési szamla kényvviteli szamlaval szemben,

- a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamolasa konyvviteli szamla atvezetését a 416.
Mérleg szerinti eredmény konyvviteli szdmlara,

- az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szamlak lezarasat a 493. Zardmérleg szamla
konyvviteli szamlaval szemben, és

- az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddéan az elbirdnyzatok nyilvantartasi
szamléinak lezarasat a 001. Eldiranyzat nyilvéantartdsi ellenszamla nyilvantartasi
szamlaval szemben, valamint a teljesit€s nyilvantartasi szamléinak lezaréasét €s - ezzel
egyezO0 Osszegben - a kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek nyilvantartdsi szamldinak korrigalasat a megfeleld nyilvantartasi
ellenszdmlaval szemben.

Az éves beszamold 6sszedllitdsa €s a Kincstarhoz hataridore térténd tovabbitasa a Pénziigyi
és Gazdalkodasi Osztalyvezetd, illetve a munkakori leirasaban arra Kijelolt konyvelé a
felelods, a kirendeltségeken a koltségvetésért felelés iigyintézo feladata.

A beszamolo részét képezi a normativ allami hozzéjaruldsokkal térténd elszdmolas is.

A normativ allami hozzéjarulassal valo elszamolas érdekében a tényleges mutatészamoknak
az intézményektol - irdsban, az intézményvezetd altal aldirt formaban - térténd begytjtéséért,
ellendrzéséért a Koltségvetési Csoportvezeté (tavollétében a munkakéri leirasban a
helyettesitésére kijelolt koztisztviseld) a felelés.



A tényleges mutatdszamokra vonatkoz6 adatszolgaltatas hataridejét ugy kell kialakitani, hogy
annak ellen6rzése a beszamold elkészitéséig megtorténhessen. Az intézmények altal
szolgaltatott adatokat a beszamolo végleges Osszedllitasa, Kincstar részére torténd leadasa
elott ellendrizni kell.

Olcsva Kozség Onkormanyzata, valamint Jand Kozség Onkorményzata normativ allami
hozzéjarulasanak alapjat képezé mutatdoszamok kimunkalasa, hataridére torténé tovabbitasa
az adott kirendeltségen dolgozé koltségvetésért felelos iigyintézo feladata.

Az éllami koltségvetéssel torténé elszamolds pénziigyi teljesitéséért a Pénziigyi- és
Gazdalkodasi Osztialy Vezetdje, a kirendeltségeken a koltségvetésért felelés tartozik
felelosséggel.

Az éves beszdmolo keretében informaciot kell szolgaltatni, tovabba az igénybevett

- cél és

- cimzett tdmogatasokrol el kell szamoini.

Vasarosnamény, 2020. december 30.
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